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دانشجویان بر اساس آیین نامه نگارش پایان نامه جهت    یپایان نامه  فایل الکترونیکی    41بررسی   ▪

 گرفتن شماره پایان نامه از کتابخانه 

 پایان نامه در نرم افزار کوهاجلد   34 ورود اطلاعاتو  ثبت و آماده سازی  ▪

ها ▪ پروفایل  کردن  از    39(  Orcid, Google scholar, ResearcherID، Researchgate ی)چک  نفر 

  ISIDدر سامانه  اساتید

با    از طریق کارتابل اداری ، ارسال پیامک  پیگیری ▪ از    39و تماس  علمی جهت    هیاتاعضای  نفر 

 ISIDبروز رسانی پروفایل های خود در سامانه 

 مقالات اعضای هیئت علمی   Missing citationبررسی  ▪

 مقالات در اسکوپوس به اعضای هیئت علمی Missing citationآموزش بررسی  ▪

اسکالر ▪ پروفایل گوگل  اسکوپوس  بررسی  واحد    و  از  ارسال شده  لیست  به چک  توجه  با  اساتید 

 علم سنجی

 به صورت مستمر راهنمایی اساتید جهت تکمیل و بروز رسانی پروفایل های علمی  ▪

)آموزش نرم افزار اندنوت، نگارش پایان نامه، معرفی و استراتژی های    آموزشی  کارگاه  4  برگزاری ▪

کارگاه    3و    دانشجویان  جهت   جستجو در پایگاه های اطلاعاتی ، ثبت پروپوزال و دفاع از پایان نامه( 

 به صورت انفرادی  علمی  هیئت اعضای از  نفر 8 به

گرفتن   ▪ التحصیلجلد    31تحویل  فارغ  دانشجویان  از  عکس  و  دی  سی  ها،  نامه  )فرایند   پایان 

 تسویه حساب( 

جستجو  ، اندنوت و  پایان نامه یا مقالهرفرنس نویسی    در خصوص راهنمایی اساتید و دانشجویان   ▪

 )حضوری و غیر حضوری( صورت روزانهبه   و...در پایگاه های اطلاعاتی  

 مقاله( 15سفارش مقاله )  ▪

 نفر از دانشجویان)مجازی( 25اطلاعاتی  مشاوره  ▪

 ارسال و پیگیری فرم داوری دو عنوان کتاب چاپ شده )داوران، کمیته انتشارات دانشگاه( ▪

 نفر از دانشجویان در سامانه صبا  31تسویه حساب الکترونیکی   ▪

   کتاب به صورت روزانه و بازگشت  امانت دادن ▪

   )هفتگی( از امانت بازگشته اندکه هایی  شلف خوانی کتاب ▪

سازی ▪ آماده  و  کتابشناختی  ،  ثبت  اطلاعات  افزار   عنوان  4ورود  نرم  در  شده  خریداری  کتاب 

 و قرار دادن آن در قفسه کتابخانه  کتابخانه



عنوان کتاب اهدایی در نرم افزار کتابخانه و   34ثبت و آماده سازی، ورود اطلاعات کتابشناختی   ▪

 قرار دادن آن در قفسه کتابخانه

عنوان کتاب الکترونیکی در نرم افزار کتابخانه و قرار دادن    3ثبت و ورود اطلاعات کتابشناختی   ▪

 کتابخانهآن در قفسه 

کتابخانه ▪ سایت  وب  روزانه  بروررسانی  صورت  آموزشی،خبرنامه  به  بروشور  ها،  اطلاعیه  ،  )اخبار، 

 (و... تازه های کتاب

 ارسال صفحه گواهی پایان نامه بنا به درخواست اعضای هیئت علمی جهت ترفیع و ارتقا)ایمیل(  ▪

 

 

 

 

 

 

 

 

 


